DARBUOTOJO FUNKCIJOS

1. Ukio skyriaus vedéjas, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:

1.1. planuoja, organizuoja, koordinuoja ir kontroliuoja Ukio skyriaus darbg, atsako uz $iam
skyriui priskirty uzdaviniy ir funkcijy jgyvendinima;

1.2. rengia metinius Ukio skyriaus veiklos planus, atsizvelgiant j Istaigos strateginj ir
metinj veiklos planus bei kitus Istaigos poreikius;

1.3. organizuoja ir vykdo [staigos patikéjimo teise valdomy pastaty, patalpy, materialinio
inventoriaus tinkamga priezitrg ir eksploatacija;

1.4. organizuoja [staigos pastaty, patalpy ir jrenginiy techning priezitira;

1.5. organizuoja Jstaigos pastaty ir patalpy kapitalinj ir einamajj remontg;

1.6. organizuoja tinkama [staigos teritorijos prieziiirg;

1.7. organizuoja ir vykdo Istaigos tarnybiniy automobiliy eksploatacija, remonta, techning
apzilrg teisés akty nustatyta tvarka, vykdo tarnybinio automobilio naudojimo apskaitg (prizitiri
kelionés lapy pildyma, paruos$ia kuro panaudojimo pazyma, automobilio priémimo — perdavimo
aktus);

1.8. uztikrina [staigos pastaty ir patalpy inZinieriniy sistemy (vandentiekio, nuoteky
Salinimo, apSildymo, elektros energijos tiekimo) funkcionavima;

1.9. kontroliuoja Istaigos naudojamus energetinius resursus: vandenj, elektros energija,
Siluming energija;

1.10. organizuoja inzineriniy sistemy remonta, techning priezitirg ir patikras;

1.18. organizuoja Istaigoje eksploatuojamos technikos techninius patikrinimus, apzitiras,
remontg ir bandymus;

1.19. organizuoja Jstaigos ir jos padaliniy apriipinimg medziagomis, atsarginémis
detalémis, inventoriumi, organizacine technika, tkiniu-techniniu inventoriumi, statybinémis
medziagomis, kanceliarinémis priemonémis;

1.20. organizuoja darbo drabuZziy ir saugos priemoniy jsigijima;

1.21. kontroliuoja iikinio inventoriaus apsauga, tvarkingg laikyma, priémima ir iSdavima;

1.22. planuoja Istaigos materialiniy vertybiy poreiki, uZztikrina ekonomiska ir efektyvy
materialiniy vertybiy panaudojima;

1.23. kontroliuoja Istaigos patalpy valymo kokybe;

1.24. organizuoja Jstaigos darbuotojy apriipinimg darbo priemonémis ir kt. materialinémis

vertybémis;



1.25. organizuoja buitiniy, skalbimo, transporto paslaugy teikimg ir apriipinimg asmens
higienos priemonémis, drabuziais, avalyne [staigos gyventojams;

1.26. organizuoja gyventojy drabuziy ir patalynés siuvima, taisyma, uztikrina Svara, tvarka,
higienos reikalavimus;

1.27. rengia teisés akty projektus ir kitus dokumentus su Ukio skyriaus funkcijomis
susijusiais klausimais;

1.28. dalyvauja darbo grupiy ir komisijy veikloje, pasitarimuose, susijusiuose su Ukio
skyriaus funkcijomis;

1.29. rengia ataskaitas ir teikia informacija Ukio skyriaus veikla susijusiais klausimais
kitoms institucijoms Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka;

1.30. pagal kompetencija bendradarbiauja su kitais Istaigos skyriais, kitomis valstybés ir
savivaldybiy institucijomis ir jstaigomis;

1.31. dalyvauja jvairiuose projektuose ir (ar) juos vykdo pagal kompetencija;

1.32. vykdo kitas teisés akty nustatytas funkcijas ir Istaigos direktoriaus ir (ar) direktoriaus

pavaduotojo bendriesiems reikalams pavedimus, susijusius su Ukio skyriaus funkcijomis.



